
 ها بررسي وضعيت تشكيل كلاس

 شرح فعاليت

ها، درخواست  عدم تشکيل کلاس"اي مبني بر  ها به صورت روزانه، نامه در اين فعاليت، کارشناس دانشکده پس از تهيه برنامه هفتگي و کنترل کلاس

نمايد. معاون موارد را بررسي، نامه را امضا و به  ارائه ميتنظيم و به معاون دانشکده  "هاي جبراني توضيح علت عدم تشکيل و تعيين زمان برگزاري کلاس

نمايد. در پايان کارشناس دانشکده زمان  نمايد. مديرگروه نامه را به استاد درس ابلاغ، جوابيه آن را دريافت و به معاون دانشکده ارائه مي مديرگروه ارجاع مي

 نمايد. رساني مي و مکان تشکيل کلاس جبراني را اطلاع

 وليت مدير گروهمسئ

 به استاد مربوطه« توضيح دليل عدم تشکيل کلاس»ابلاغ نامه 

 بازه زماني انجام فعاليت

 سال تحصيلي ادامه دارد. اين فعاليت پس از اتمام حذف و اضافه آغاز و تا پايان نيم

  نمودار گردش عمليات

 

 ضوابط و مقررات مرتبط

 نامه مقررات آموزشي دانشگاه آيين

 راي آموزشي دانشگاهمصوبات شو


