
 
 

   ١

 سا�نا� آماری دا�ه ��دو�ی ��ھد ١٣٩٤سال

 

 

 فرايندها و ساختار  مديريت

 فرايندها و ساختار گروه ٦-٥-٢

 
 

 فرم) -شناسنامه -روش اجرامرتبط با مستندات ( اطلاعات :١-٦-٥-٢جدول 

 
  

 نام حوزه

 فرم  فرايند (شناسنامه) فعاليت (روش اجرا)

 تعداد كل

(بر اساس نقشه 

 ندها)فراي

 تعداد 

 منسوخ شده

(بر اساس 

 م)مستندات قدي

 جاد شدهتعداد اي

 ند)اي(بر اساس نقشه فر
 تعداد کل

تعداد 

 شده پایش
 تعداد کل

 تعداد 

 شده اصلاح 

 ١ ٤٥ ٠ ٠ ٠ ١ ٤٣ حوزه رياست

 ٨ ٤١ ٠ ٠ ١٢ ٤ ٦٤ معاونت آموزشي و تحصيلات تكميلي

 ٥ ١٥٦ ٠ ٠ ٢ - ١٠٠ معاونت اداري و مالي

 ٩ ١٦٠ ٠ ٣٣ ١ ٠ ٩٧ معاونت پژوهش و فناوري

 ٣ ١٠٧ ٠ ٠ ٧ ٢ ٦٣ معاونت دانشجويي

 ٢ ٥٣ ٠ ٠ ٢ - ٣٧ معاونت طرح و برنامه

 ٠ ٢٥ ٠ ٠ ٠ ٠ ٥٣ معاونت فرهنگي و اجتماعي

 ٢٨ ٥٨٧ ٠ ٣٣ ٢٤ ٧ ٤٥٧ جمع



 
 

   ٢

 سا�نا� آماری دا�ه ��دو�ی ��ھد ١٣٩٤سال

 

 

 مرتبط با طراحي و بازطراحي فرايندها : اطلاعات٢-٦-٥-٢ جدول 

 

 

 تعداد فرايندها به تفكيك مراحل اجرا

 ندنام فراي نام حوزه

شناخت 

وضع 

 موجود

طراحی 

 ندفراي

 سازي مدل پياده
نظارت و 

بهبود مستمر 

 غيرالكترونيكي الكترونيكي مدل

طراحي زبا

 فرايند

است و يدفتر ر

 روابط عمومی 
    * * سامانه شکوفه های دانشگاه

معاونت آموزشی 

تحصيلات و 

 تکميلی

   * * * آموختگي مقطع كارشناسي دانش

پذيرش دانشجويان دكتري بدون شركت در 

 آزمون ورودي
* * *   

 معاونت پژوهش و

 فناوری

    *  اجراي طرح پژوهه

تعيين ظرفيت راهنمايي و مشاوره اعضاي 

 هيات علمي
 *    

نحوه پرداخت پژوهانه راهنمايي و مشاوره 

 نامه و رسالهپايان 
 *    

    *  پژوهه کرد نهياعتبار و هز تيريمد

 يبه مجامع علم يعلم اتيه ياعزام اعضا

 داخل کشور
* *    

    * * نشر كتاب

هاي پژوهشي درون  ساماندهي گزارش طرح

  دانشگاهي شماره يک و دو
* *    

معاونت اداری و 

 مالی

    * * دانشگاه ی به واحدهایيارائه خدمات خودرو

   * * * لی درمان پرسنل دانشگاهيمه تکميبرقراری ب

   * * * ارائه خدمات و تسهيلات بانكي

    * * اسکان در مهمانسرای دانشگاه

    * * انتخاب کارمند منتخب واحدها

    * * د کالا و خدمات در دانشگاهيخر

    * * د مرخصی کارکنان دانشگاهيبارخر

ت اداری روزانه اعضای يصدور حکم مامور

 ات علمیيه
* *    

ت اداری روزانه اعضای يصدور حکم مامور

 ات علمیير هيغ
* * *   



 
 

   ٣

 سا�نا� آماری دا�ه ��دو�ی ��ھد ١٣٩٤سال

 

 

 : (ادامه)٢-٦-٥-٢جدول  

 
 

 

 تعداد فرايندها به تفكيك مراحل اجرا

 ندنام فراي نام حوزه

شناخت 

وضع 

 موجود

طراحی 

 ندفراي

نظارت و  سازي مدل پياده

بهبود مستمر 

 مدل
 غيرالكترونيكي الكترونيكي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

طراحی 

 نديفرا

ت همکاری يريمد

ن يهای علمی ب

 المللی

بانک اطلاعاتی آموزشی و پژوهشی اعضای 

أت علمی دانشگاه مرتبط با طرح توسعه يه

 المللی دانشگاه نيهای ب همکاری

* *    

ات يرخانه هيدب

ابی ينظارت و ارز

عالی استان آموز 

 خراسان رضوی

    * * ابیيات نظارت و ارزيبانک اطلاعاتی ه

ون پرداخت حق الزحمه کارشناسان يزاسيمکان

ات نظارت يات علمی همکار با هيو اعضای ه

 ابیيو ارز

* *    

معاونت آموزشی 

لات يو تحص

 لیيتکم

آموزش الزامي مباحث ايمني و حفاظت در 

مقاطع كارشناسي،  ها به دانشجويان آزمايشگاه

 كارشناسي ارشد و دكتري

* *    

تخصيص شهريه دانشجويان بورسيه اعزام به 

 خارج تبديلي
* *    

    * * هاي آموزش عالي آزاد نام متقاضيان دوره ثبت

    * * هاي آموزش عالي آزاد دوره تصويب

    * * هاي آموزش عالي آزاد برگزاري دوره

    * * هاي اطلاعاتي کالج بانک ها و سامانه

فرايند همكاري اعضاي هيأت علمي با ساير 

 دانشگاه ها و موسسات
* * *   

طراحي و مکانيزاسيون فرايند صدور مجوز 

 های سياسی، اجتماعی و فرهنگیفعاليت
* *    

طراحي و مکانيزاسيون فرايند صدور مجوز 

 اردو دانشگاهی
* *    

اداری و معاونت 

 مالی

محاسبه و پرداخت اضافه کار به کارکنان 

 دانشگاه
* *    

دوچرخه به پرسنل  يدلات خريارائه تسه

 دانشگاه
* * *   

    *  عقد و نظارت بر قراردادهای دانشگاه
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 سا�نا� آماری دا�ه ��دو�ی ��ھد ١٣٩٤سال

 

 

 : (ادامه)٢-٦-٥-٢جدول  

 

 ١٣٩٤پروزه های مطالعاتی در سال : ٣-٦-٥-٢

تيوضع  
 عنوان پروزه اقدامات صورت گرفته

افتهخاتمه ي  در حال اجرا 

 * 

 یبازنگري و اصلاح ساختار معاونت دانشجوي 

  یاجتماع یو اصلاح ساختار معاونت فرهنگبازنگري 

 بازنگري و اصلاح ساختار حوزه رياست 

 پژوهش و فناوري بازنگري و اصلاح ساختار معاونت 

 تكميلي تحصيلات و آموزشي بازنگري و اصلاح ساختار معاونت 

 مالياداري و  بازنگري و اصلاح ساختار معاونت 

 بازنگري و اصلاح ساختار معاونت طرح و برنامه 

 بازنگري و اصلاح ساختار

 * 

 مرکز اطلاع رسانی و کتابخانه مرکزی 

 ابی خراسان رضویيات نظارت و ارزيرخانه هيدب 

 المللی نيهای علمی ب ت همکاریيريمد 

 رانیيرايان غياداره دانشجو 

 ف واحدهای دانشگاهيل وظايبررسی و تحل

 * 

 ل وضعيت نيروي انساني دانشگاه فردوسي مشهد در يبررسی و تحل

  ١٣٩٤شش ماهه اول سال 

  سال گذشته در دانشگاه ٥بررسي روند خروج نيروها طي 

 سال آينده. ٥بيني روند خروج نيروهاي دانشگاه تا  بررسي و پيش 

 هاي مربوطه  نامه بررسي آيين 

 سال گذشته ١٠رات نيروي انساني دانشگاه در يتهيه روند تغي 

  ،بررسي مشاغل كل نيروهاي دانشگاه و طبقه بندي سطح سازماني

 رسته و رشته شغلي هر كدام

 مطالعه وضعيت نيروي انساني در دانشگاه

 

 

 تعداد فرايندها به تفكيك مراحل اجرا

 ندنام فراي نام حوزه

شناخت 

وضع 

 موجود

طراحی 

 ندفراي

نظارت و  سازي مدل پياده

بهبود مستمر 

 لمد
 غيرالكترونيكي الكترونيكي

طراحی 

 ندفراي

معاونت پژوهش و 

 فناوري

    *  بکارگيري دستيار پژوهشي

کوتاه مدت   يقاتيفرصت تحق انيمتقاض رشيپذ

 ييدانشجو
 *    

معاونت 

 یيدانشجو
 *     طيواجد شراان يتابستانی دانشجو ناسکا

ل يتحل

 نديفرا

معاونت آموزشی 

لات يو تحص

 لیيتکم

   *   ريزي درسي نيمسال تحصيلي برنامه



 
 

   ٥

 سا�نا� آماری دا�ه ��دو�ی ��ھد ١٣٩٤سال

 

 

 سازي روش اجرايي كنترل اسناد و مدارك اطلاعات مرتبط با پياده :٤-٦-٥-٢ جدول 

 گردد. ها نياز دارند؛ تكميل مي منظور حصول اطمينان از ابلاغ مستندات به مديران و كاركناني كه به اطلاعات مندرج در آن اين فرم به* 

 گردد. ها؛ تكميل مي آخرين وضعيت ويرايش آن منظور حصول اطمينان از مشخص شدن تغييرات مستندات و اين فرم به **

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نام حوزه

تعداد مستندات ايجاد/ 

 شده بازنگري
 شده منسوختعداد مستندات 

تعداد فرم 

"توزيع نسخ 

اسناد و 

مدارك" 

 *صادرشده

تعداد فرم 

"درخواست 

صدور، حذف يا 

تغيير مستندات" 

 **صادرشده

 فعاليت 

(روش 

 اجرا)

فرايند 

 (شناسنامه)
 فرم

 فعاليت 

(روش 

 اجرا)

فرايند 

 )شناسنامه(
 فرم

 ٠ ٠ ٠ ٠ ٢٤ ٠ ٠ ٠ دانشکده ها

 ٠ ٠ ٠ ٠ ١ ٠ ٠ ٠ حوزه رياست

 ٠ ٠ ٠ ٠ ٤ ٠ ٠ ٠ معاونت آموزشي و تحصيلات تكميلي

 ٠ ٠ ٠ ٠ ٠ ٠ ٠ ٢ مالیمعاونت اداري و 

 ١ ٠ ٠ ٠ ٠ ١ ٠ ٠ معاونت پژوهش و فناوري

 ٠ ٠ ٠ ٠ ٢ ٠ ٠ ٠ معاونت دانشجويي 

 ٠ ٠ ٠ ٠ ٠ ٢ ٠ ٢ معاونت طرح و برنامه

 ٠ ٠ ٠ ٠ ٠ ٠ ٠ ٠  معاونت فرهنگي و اجتماعي

 ٠ ٠ ٠ ٠ ٠ ٠ ٠ ٠ پژوهشكده علوم گياهي

 ٠ ٠ ٠ ٠ ٠ ٠ ٠ ٠ پژوهشكده مطالعات اسلامي

 ٠ ٠ ٠ ٠ ٠ ٠ ٠ ٠ گروه پژوهشي علوم زلزله

 ١ ٠ ٠ ٠ ٣١ ٣ ٠ ٤ جمع



 
 

   ٦

 سا�نا� آماری دا�ه ��دو�ی ��ھد ١٣٩٤سال

 

 

 هادر مستندسازي و بهبود فرايندها اطلاعات مرتبط با مشاركت مديران و كارشناسان حوزه :٥-٦-٥-٢ جدول 

 

 

 تعداد مديران نام حوزه
نفرساعت 

 مشاركت
 كارشناسانتعداد 

نفرساعت 

 مشاركت

 ٤ ٢ ٢ ١ دانشكده ادبيات و علوم انسانی

 ٣٢ ٣ ٢ ١ دانشكده الهيات و معارف اسلامي

 ٠ ٠ ٠ ٠ دانشكده تربيت بدني و علوم ورزشی

 ٢ ١ ٠ ٠ دانشكده دامپزشكي

 ٢٤ ٤ ٦ ١ دانشكده علوم 

 ٢ ١ ٠ ٠ دانشكده علوم اداري و اقتصادي

 ٢ ١ ٢ ١ روانشناسيدانشكده علوم تربيتي و 

 ٠ ٠ ٠ ٠ دانشكده علوم رياضي

 ١٨ ٣ ٢ ١ دانشكده كشاورزي

 ٠ ٠ ٠ ٠ دانشكده معماري و شهرسازي و هنر اسلامي

 ٠ ٠ ٠ ٠ دانشكده منابع طبيعي و محيط زيست

 ٣٤ ٤ ٨ ٣ دانشكده مهندسي

 ٣٧ ١٦ ١٠ ٤ حوزه رياست

 ١٢٠ ٩ ٧٣ ٥ معاونت آموزشي و تحصيلات تكميلي

 ١١٠ ٢٨ ٢٤ ٥ معاونت اداري و مالي

 ٩٦ ١٨ ٣٦ ٥ معاونت پژوهش و فناوري

 ٢٢ ٦ ٣٧ ٣ معاونت دانشجويي

 ١٦٠ ١٢ ١٧ ٢ معاونت طرح و برنامه

 ٢٦ ٣ ١٢ ٣ معاونت فرهنگي و اجتماعي

 ٠ ٠ ٤ ٢ بين المللس پردي

 ٦٨٩ ١١١ ٢٣٥ ٣٧ جمع


